@ Utdanningsdirektoratet

Kandidat
Brukerveiledning

Sist oppdatert 26.04.19

Denne brukerveiledningen
er laget for a forberede
eksamensansvarlig og
eksamensvakter.

PGS ermentaveeresaenkelta
forsta for kandidatene at de ikke
skal trenge en tekstveiledning.
Hvis de likevel trenger hjelp er det
bedre at de far det muntligav en
eksamensvakt.



Kan d |d at % Utdanningsdirektoratet
Brukerveiledning

Logge inn
1. Gatil pgsa.udir.no og velg “Kandidat.”
2. Brukenten Feide eller kandidatnummer og kandidatpassord til & logge inn.

3. Med mindre kandidaten har fatt digital tilgang via kandidatmonitoren, ma
eksamensvakten skriveinn dagspassordetiskjermbildettilkandidaten.

Levere besvarelsen
4. Trykk“Gatil levering".

5. Lastoppenellerflerefiler. Laster man opp feilfil, trykker man“X”"til hgyre
for filnavnet for a fierne filen.

6. Kontroller besvarelsen ved a trykke “Sjekk filen” for hver fil.

7. Nar kandidaten har &pnet filene og verifisert at innholdet er riktig, kan
kandidaten trykke “Jeg har sjekket alle filene”. Dersom kandidaten
oppdager at han/hun har lastet opp feil fil, ma opplastet fil fiernes og
deretter gjenta prosessen for riktig fil. Om det gjgres endringer etter &
ha sjekket fil, ma denne endres lokalt pa kandidatens PC. Deretter ma
"gammel" fil fjernes, og oppdatert fil lastet opp og sjekkes.

8. Narkandidatenharsjekketallefilene kanhan/hunlevere ved atrykke pa
“Lever filene”.

9. Bekreft levering. Etter dette kan ikke kandidaten levere pa nytt, med
mindre eksamensvakt endrer kandidatens status til “Skal levere pa nytt* i
kandidatmonitoren.

Narkandidaten harlevertvil kandidaten fa en kvitteringsside. Her vil
kandidaten hamulighettila be om &fabesvarelsentilsendt pa e-post.



1.GatilPGS—-eksamen

@ Utdanningsdirektoratet
Kandidaten ma ga til pgsa.udir.no og velge rollen som kandidat.

% Utdanningsdirektoratet

Bokmal / Nynorsk

PGS - eksamen

Velkommen!

For a begynne ma du velge din rolle

Rolle Beskrivelse
Kandidat For deg som skal ta eksamen

Gruppeansvarlig For deg som skal administrere kandidatgrupper



2.Loggeinn & Utdanningsdirekoratet

Kandidaten kan logge inn med sin FEIDE bruker, eller kandidatnummer og passord fra PAS — eksamen.

% Utdanningsdirektoratet

Eksamen - Logg inn

Kandidatnummer

Kandidatpassord

Logg inn

@ Vil du logge pa med Feide?
Folg denne lenken: Feide



3. Dagspassord & Utdanningsdirekoratet

Med mindre kandidaten harfattdigitaltiigangviakandidatmonitoren (beskrevetineste steg), maeksamensvakten
skrive inn dagspassordet i skjermbildet til kandidaten.

% Utdanningsdirektoratet

Eksamen - dagspassord

Bokmal / Nynorsk

Kontakt eksamensvakt

Fodselsdato Skole

Bekreft at kandidat skal ha tilgang

Dersom eksamensvakt allerede har gitt deg tilgang kan du ga videre

Jeg har fatt tilgang



3. Gidigital tilgang i kandidatmonitor @ Utdanningsdirektoratet

Som et alternativ til dagspassord kan eksamensvakt endre status til de oppmgtte kandidatene som skal levere
digitalt. Dette gjgres i Kandidatmonitoren ved & velge “Endre status” og deretter “Skal levere digitalt”.

Endre status pa valgte kandidater

Du endrer na status for 1 kandidat.

Velg status t

Velg status

Skal levere digitalt

Skal levere pd papir

Tkke dokumentert fravaer
Dokumentert fravaer




4. Startside @ Utdanningsdirektoratet

Pa startsiden i PGS — eksamen vil kandidaten kunne laste ned eksamensoppgaven og ga videre til levering nar det apnes.

@ Utdanningsdirektoratet Bokmal / Nynorsk

PGS - eksamen

Hei,

Velkommen til eksamen i NOR1033 - Norsk tegnsprak, Vg3 studieforberedende utdanningsprogram, tekstskaping

Ga til levering

Levering for del 2 starter om 2 timer

Oppgavetekst: Forberedelsesmateriell:

EVH-2015NOR1033___BO01S.pdf



5.Last opp filer @ Utdanningsdirektoratet

Nar kandidaten har valgt “Ga til levering” vil de komme til denne siden, her kan han/hun laste opp
besvarelsesfilene sine. Maksimal filstgrrelse er 40MB, med unntak av noen fagkoder med store besvarelsesfiler.

Maksgrense vises pa skjermen.

@ Utdanningsdirektoratet Bokmal / Nynorsk

Navn:
PGS - eksamen e Logg ut
Skole: "

< Her leverer du filene dine

1. Last opp filene dine Maks 40 MB pr. fil

== Last opp ny fil

2. Sjekk filene dine

Ingen filer er lastet opp

3. Lever filene dine

Lever filene



6.Lastnedogsjekkfilene & Utdanningsdirekoratet

Far kandidaten kan levere ma kandidaten laste ned og sjekke filene for & sikre at de er korrekte.
Dette gjares ved a klikke “Last ned”, forsa & apne og se gjennom filene. Skjermbildet viser hvordan nettleseren Google Chrome viser nedlastede

filer. Andre nettlesere vil vise dette pa forskjellige mater.

@ Utdanningsdirektoratet Bokmal / Nynorsk

Logg ut

PGS - eksamen

< Her leverer du filene dine

1. Last opp filene dine Maks 40 MB pr. fil

== Last opp fil

2. Sjekk filene dine

¥ Lastned Eksamensbesvarelse.docx 33.29 KB kl 10:53 X

3. Lever filene dine

Lever filene

Show All X

@ Eksamensbes...docx A



7.Leverfilene & Utdanningsdirekoratet
Nar alle filene har blittlastet ned og sjekket av kandidat ma kandidaten bekrefte athan/hun har sjekket

filene far man kan trykke “Levere filene”.

Dersom kandidaten oppdager at han/hun har lastet opp feil fil, ma& opplastet fil fiernes og deretter

gjenta prosessen for riktig fil. Om det gjares endringer etter & ha sjekket fil, ma denne endres

lokalt pa kandidatens PC. Deretter ma "gammel" fil fiernes, og oppdatert fil lastet opp og sjekkes.

% Utdanningsdirektoratet Bokmal / Nynorsk

Navn: "

PGS - eksamen Logg ut
Skole: -

< Her leverer du filene dine

1. Last opp filene dine Maks 40 MB pr. fil

== Last opp fil

2. Sjekk filene dine

J Sjekket Eksamensbesvarelse.docx 33.29 KB kl 10:53 X

Jeg har sjekket alle filene

3. Lever filene dine

Lever filene



8. Bekreftlevering & Utdanningsdirekoratet

Siste steg er at kandidaten bekrefter endelig levering. Etter at kandidaten har bekreftet dette vil ikke kandidaten
kunne levere pa nytt, med mindre eksamensvakt “laser opp”. Dette gjgres ved & endre status til “Skal levere pa
nytt” i kandidatmonitoren.

Gi siste bekreftelse for levering

Jeg bekrefter at:

- Mine filer er korrekte
- Jeg vet at jeg ikke kan endre min besvarelse etter levering

Bekreft levering Avbryt




9. Kvittering @ Utdanningsdirektoratet

Narkandidaten harlevertvilkandidatenfaenkvitteringsside. Hermakandidaten dobbeltsjekke atalle innleverte
filer vises og har mulighet til & be om a fa kopi av eksamensbesvarelsen tilsendt pa e-post.

% Utdanningsdirektoratet Bokmal / Nynorsk

PGS - eksamen

Kvittering

Gratulerer, vi har mottatt din besvarelse

Ikke lukk denne siden eller logg ut fer du har fatt tillatelse fra en eksamensvakt

Last ned oppgavetekst  Skriv ut

Dine leverte filer

Filnavn Tidspunkt

Eksamensbesvarelse.docx 12: 54: 53 fredag 13. april 2018

Send kopi pa epost

Jeg er ferdig, logg ut



10. Send besvarelse pa e-post (frivillig) & Utdanningsdirekoratet

For & fa en kopi av besvarelsen méa kandidaten oppgi e-postadresse og mobiltelefonnummer.

Fa kopi av din besvarelse pa epost

Du vil fa tilsendt folgende i en kryptert fil pr e-post (og tilhgrende passord pa
SMS):

- Dine leverte filer
- Oppgaveteksten

E-posten blir sendt i morgen ettermiddag
Dersom du ikke mottar en e-post eller ikke far apnet den, kan du kontakte
skolen din for & fa en kopi

Din e-postadresse

Ditt mobilnummer *

* Du vil bli tilsendt passord pa SMS

Send pa e-post  Lukk




